
ЗАПИТ НА ПРОПОЗИЦІЮ (ЗНП) 
 №ADM2501-M-002 від 28.04.2025 р 

на закупівлю палива 
 

 

Благодійна організація «Координаційний гуманітарний центр» (далі – БО «КГЦ») 

оголошує відкритий тендер на закупівлю палива  з метою забезпечення 

повсякденної роботи волонтерів у 2025 році. 

Дата оголошення про тендер: 28.04.2025 р. 

Термін подання тендерних пропозицій: 15.05.2025 р. 18:00 

Інформація про організатора закупівлі: Благодійна організація «Координаційний 

гуманітарний центр», код ЄДРПОУ 45139401, юридична адреса: 61166, Україна, 

Харківська область, м. Харків, вул. Миру, буд. 51, кв. 24. 

Представник організатора, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:  

Заболотна Тетяна – спеціаліст з забезпечення, телефон: +38 (095) 084 65 22,  

e-mail: tetiana_zabolotna@rcc-ua.org 

 

Предмет закупівлі: 

Паливо 

№ Найменування Обсяг, 
літрів на 

місяць 

1 Бензин А-95 4000 

2 Дизельне 

паливо 

6000 

3 Газ (СГН) 1000 

 

Технічні вимоги на паливо вказані в Листі-специфікації (додаток 1). 

Специфікація та вимоги до товару: 

●​ Паливо має відповідати вимогам чинних державних стандартів України 

(ДСТУ) або міжнародним стандартам; 

●​ Наявність сертифікатів якості або паспортів якості; 
●​ Паливо має відпускатися через мережу АЗС за електронними талонами. 

Умови доставки та укладення договору: 

●​ Строк дії договору: 1 рік з дати підписання. 



●​ Гарантія на відповідність товару встановленим стандартам протягом усього 

періоду постачання. 

 

Вимоги до постачальника товарів/послуг – учасника тендеру  

До участі у тендері запрошуються суб’єкти господарювання, які відповідають таким 

критеріям: 

●​ офіційно зареєстровані відповідно до законодавства України; 

●​ мають відповідні КВЕД для провадження діяльності у сфері постачання 

товарів/послуг; 

●​ готові надати комплект супровідних документів (договір, рахунок-фактура, 

видаткова накладна) з підписом уповноваженої особи та печаткою (за 

наявності); 
●​ забезпечити можливість обміну первинними обліковими документами в 

електронному вигляді через сервіс електронного документообігу "Вчасно". 

Учасник повинен мати діючий обліковий запис у зазначеному сервісі або бути 

готовим його створити у разі визнання переможцем тендеру. 

Учасник тендеру надає організатору наступні документи: 

1.​ Копія документу, що підтверджує державну реєстрацію. 
2.​ Копія документу, що підтверджує податковий статус. 
3.​ Технічна специфікація, документ, що містить детальну інформацію про 
запропоновані товари, зокрема їх найменування, термін придатності та інші 
характеристики, що підтверджують відповідність вимогам цього ЗНП. 
4.​ Цінова пропозиція (в форматі Excel + PDF з підписом). Пропозиція повинна 
залишатися чинною та актуальною протягом не менше ніж 30 календарних днів з 
дати подання. 
5.​ Сертифікати / декларації відповідності, що підтверджують якість і безпечність 
палива відповідно до чинного законодавства України. 
6.​ Зразок договору. 
7.​ Документи, що підтверджують досвід постачальника у співпраці з 

благодійними та неурядовими організаціями (рекомендаційні листи, відгуки, 
копії договорів на аналогічні роботи/послуги).  

8.​ Документи, що підтверджують фінансовий стан (фінансова декларація, 
виписки з банку тощо).  
9.​ Підписана Заява про відповідність учасника (Додаток 2  до ЗНП). 
10.​ Підписана Анкета для постачальників (Додаток 3 до ЗНП). 

 
Особливі умови: 

БО "КГЦ" є неприбутковою організацією відповідно до Податкового кодексу України 

та діє на підставі свого статуту. Організація не є платником податку на прибуток, 

тому учасники повинні враховувати це при формуванні комерційної пропозиції, 
зокрема щодо застосування податкових нарахувань та фінансових умов угоди. 

Умови та рекомендації щодо подання пропозицій: 

●​ Пропозиції приймаються до 15 травня 2025 року 18:00 в електронному 

вигляді на електронну пошту: procurement_team@rcc-ua.org. У темі листа 
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необхідно вказати: "Пропозиція на паливо за ЗНП №ADM2501-M-002 від 

28.04.2025". Всі пропозиції, отримані організатором після кінцевого терміну їх 

подання, а саме після 18:00 години 15 травня 2025 року, розгляду не 

підлягатимуть. 

●​ Запитання щодо тендеру можна надсилати в електронному вигляді за 

адресою procurement_team@rcc-ua.org  до 14.05.2025  р. до 18:00. 

●​ Всі документи мають бути підписані уповноваженим представником компанії. 
●​ Усі витрати мають бути детально зазначені в пропозиції з розподілом вартості 

за кожною позицією товару, включаючи всі платежі та можливі додаткові 
витрати.  

Критерії відбору тендерних пропозицій: 

1.​ Відповідність учасника кваліфікаційним вимогам, зокрема наявність 

реєстраційних документів, податкового статусу, релевантного досвіду, 

фінансової спроможності та відповідність профілю діяльності предмету 

закупівлі. 
2.​ Повнота та відповідність наданих документів вимогам цього ЗНП. До 

розгляду допускаються лише ті пропозиції, які містять повний перелік 

необхідних документів, поданих у належному форматі та оформлених 

відповідно до вимог. 

3.​ Якість запропонованого палива має підтверджуватися технічною 

специфікацією, відповідністю стандартам ДСТУ та наданням сертифікатів 

якості або паспортів на паливо. 

4.​ Комерційні умови пропозиції, зокрема конкурентна ціна, прозорий і 
деталізований розрахунок вартості, прийнятні умови оплати. 

 

Розклад проведення закупівлі  

 
№ Етап закупівлі Дата та час 

1 Дата публікації оголошення про проведення 
закупівлі 28.04.2025 14:25 

2 Кінцевий термін для надсилання запитань щодо 
тендерної документації та умов тендеру 

14.05.2025 18:00 

3 Кінцевий строк подання тендерних пропозицій 15.05.2025 18:00 

4 Офіційне розкриття та реєстрація отриманих 
пропозицій 

16.05.2025 12:00 

5 Аналіз та оцінка пропозицій комісією 19.05.2025 10:00 
6 Оголошення переможця 20.05.2025 17:00 

7 
Укладання угоди з переможцем.  
(термін, до якого має бути підписано договір із 
постачальником) 

23.05.2025 18:00 

8 Очікувана дата закупівлі палива 02.06.2025 10:00 

Тендерні процедури 

●​ До участі у відборі допускаються тендерні пропозиції, які повністю 
відповідають умовам цього ЗНП. 
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●​ Подані тендерні пропозиції повинні бути чинними протягом усього періоду 
надання послуг/поставки товару та не підлягатимуть внесенню змін з боку 
учасників після їх подання до повного завершення виконання договору. 

●​ Усні інструкції, роз'яснення або коментарі від представників БО «КГЦ» не є 

офіційними змінами до цього ЗНП. БО «КГЦ» не несе відповідальності за 

будь-яку усну інформацію, надану представниками. Офіційними вважаються 

лише ті зміни, коригування або уточнення до цього ЗНП, які будуть розміщені 
на офіційному ресурсі, де публікується тендерна документація. Учасники 

тендеру несуть повну відповідальність за самостійне та своєчасне 

відстеження всіх офіційних змін та роз'яснень, опублікованих на зазначеному 

ресурсі, протягом усього періоду проведення тендеру. 

●​ Визначення переможця тендеру здійснюватиметься БО «КГЦ» на підставі 
комплексного оцінювання поданих тендерних пропозицій. Оцінка включатиме 

перевірку повноти та відповідності поданої документації вимогам цього ЗНП, 

кваліфікаційної спроможності учасника, а також технічне та фінансове 

порівняння пропозицій.  

●​ Розгляд пропозицій відбуватиметься відповідно до визначених у цьому 

документі критеріїв відбору. Переможцем буде обраний учасник, чия 

пропозиція отримує найвищу загальну оцінку та відповідатиме всім умовам 

тендерного оголошення. 

●​ Результати тендеру будуть офіційно повідомлені всім учасникам шляхом 

надсилання відповідних повідомлень електронною поштою протягом не 

більше ніж трьох робочих днів з дати ухвалення рішення про визначення 

переможця. 

Цей запит на пропозицію є запрошенням до участі у тендері, а не зобов’язанням 

укласти договір. 


